UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS pro
u.F[_;—{.:;gﬂ CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS

Programa de Pds-Graduacao em Educacédo em Ciéncias
e Matematica - PPGEdCM
www.ppgedcm-ar.ufscar.br — ppgedcm@ufscar.br

Via Anhanguera, km 174 - CP. 153. CEP 13600-970 — Araras (SP) — Fone/Fax (19) 3543-2582

MANUAL DE PROCEDIMENTOS POS-DEFESA

1 - E de responsabilidade do estudante:
a) em até 60 dias apds a defesa, realizar a correcdo da dissertacdo, de acordo

com as sugestbes da banca examinadora e revisado do orientador.

b) elaborar a ficha catalografica acessando 0 link:

https://www.sibi.ufscar.br/servicos/gerador-de-ficha-catalografica, preencher

corretamente o formulario com os dados de sua dissertacao.

c) anexar a ficha catalografica (item b) e a folha de aprovacéo (enviada pela
secretaria no dia da defesa no e-mail do estudante) na versédo final da

dissertacéo e salvar em PDF.

d) acessar http://repositorio.ufscar.br para realizar o autodepdsito no
Repositério Institucional (acesse o manual para o autoarquivamento no RI

UFSCar: https://repositorio.ufscar.br/static/ri-ufscar-manual-autodeposito-

ted.pdf). ApOs os procedimentos, se tudo estiver correto, o0 Repositério enviara
um e-mail de aprovacgao da submissao.
*Atencao:

v A versdo final depositada no Repositério Institucional deve ser a
definitiva, pois a BCo ndo realizara a substituicdo de arquivos corrigidos
posteriormente. Portanto solicita-se a gentileza de fazer a reviséo
detalhada antes de realizar o autodepdsito.

v O estudante deve ficar atento alguns dias ap6s a submissdo se a
dissertacéo foi de fato publicada no site, ou se o0 sistema do repositério
enviou alguma solicitagdo de correcdo no e-mail. A biblioteca né&o
publica a dissertacéo se a submissao estiver preenchida incorretamente,
e, nesse caso, 0 estudante deve proceder as devidas corregbes. A
secretaria s6 dara inicio aos procedimentos de homologacéo (item 2)

apos conferir a publicacédo final no site do repositério.
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e) apos finalizar os procedimentos anteriores, encaminhar para o e-mail do
PPGEdCM (ppgedcm@ufscar.br):
v' Uma copia do e-mail recebido do sistema do repositério comprovando

que o autodepdsito da dissertacdo no Repositorio foi realizado e a
submissédo aprovada,;

v' A versao final digital da dissertacdo em formato PDF (a mesma do R.1.)

2 — E de responsabilidade da Secretaria do PPGEdCM:

a) apos o recebimento no e-mail dos documentos listados no item “e”, e a
verificagdo no site do repositério se a dissertacdo foi de fato publicada, solicitar
a biblioteca do campus/CCA a Certiddo Negativa de Débitos (CND) do

estudante;

b) encaminhar toda a documentacdo para a homologacéo da defesa na CPG-
PPGEdCM e, posteriormente a aprovacao desta, para a homologacdo no
Conselho de Pos-Graduacao (CoPG) em Séo Carlos. Este procedimento pode
demorar de 1 a 2 meses, pois depende das datas das reunides dos conselhos.
Apds a homologagdo do CoPG, o aluno conseguira emitir o “certificado de

conclusao” do curso acessando a sua area do ProPGWeb.

b) findando esta etapa, dara inicio a confeccao do diploma do estudante, esse
processo costuma demorar de 3 a 6 meses. A secretaria contatard o aluno para
a retirada do diploma logo que recebé-lo da ProPG. O diploma s6 podera ser
entregue a terceiros mediante procuracdo com firma reconhecida em cartorio.

A secretaria ndo encaminhara diplomas via Correios.
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